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. Dokiiman /
Sorumlular Faaliyet/Aciklama Kavit
5628 Sayili Pasaport Kanunu, Igisleri
o Bakanlig1 Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel
Pasaport  almak igin ~ basvuran Miidiirliigiiniin 23.03.2018 tarih ve 37837
pgrsonelln~ dllekges!n!n Ve sayili yazisl geregince yurtdigi
ileili Birim gpr.evlendlrme belgesinin ilgili gorevlendirilmesi bulunan Universitemiz UBYS
& b{nm ) tarafindan PDB’ye personeline  Hizmet Damgali Pasaport
gonderilmesi. diizenlenir. Universitemiz Personel Daire
Baskanlign Web sayfasinda matbu dilekce
ornegi doldurularak ilgili birim tarafindan
PDB’ye gonderilir.
Akademik
sreviendi .
Gorey endirme/ Talep PDB tarafindan Personel Daire Baskanliginca akademik-
Idari Personel . . g .
Sube degerlendirilerek, Hizmet Damgali idari personele Hizmet Damgali Pasaport UBYS
Miidiirliigii Pasaport talep formunun hazirlanmasi. talep formu hazirlanir.
A 4
Gé'?eli&igfl(Tilrlr(ne/ Formun imzaya sunulmasi ve Formun onaylann}as'l', formup islak olarak | S
idari Personel kaydinin alinarak formun imzalanmasi ve miihiirlenmesi. UBYS/FIZIKI
Sube imzalanmasi ve miihiirlenmesi.
Midiirliga
y
) Onaydan gelen Hizmet Damgali Pasaport
~Akademik Hizmet Damgali Pasaport formunun formu kisiye imza karsihgi elden teslim| o
Goreylendlrme/ kisiye elden teslim edilmesi. edilir. Hizmet Damgali Pasaport formunun | UBYS/FIZIKI
Idari Personel fotokopisi kisinin ozliik dosyasina kaldirilir.
Sube
Miidiirligii
v
Akademik Gorev bitiminde pasaport Personel Daire
Gérevlendirme/ Siiresi devam etse bile gorev bitiminde Bagkanligina iade edilir. Pasaport siiresi
idari Personel pasaport PDB’ye iade edilir. devam etse bile PDB’ye iade edilmesi| UBYS/FIZIKi
Sube zorunludur.
Midiirliga
y
Gélrb\elizaigs(rﬂlrlr(ne/ Gorev  bitiminde  iade edilen '
idari Personel pasaportlar Il Niifus ve Vatandaslik Gorev bitiminde iade edilen pasaportlarin 11
Sube Miidiirliigiine yazi ile bildirilir. Nifus ~ ve  Vatandaslik — Midiirligiine
Miidiirliigii bildirilmesi. UBYS
2
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Serhat Aslan Giiler _ Serhat Aslan Giiler o Mustafa Tanrikulu
Akademik Gérevlendirme Sube Miidiirliigii BAbsiRg Ve aehantiesaile meianustr- Personel Daire Bagkani
et - Mo —Betye oAt S TRy et ey S
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Akademik
(;ZreylsndlrmT/ ) Siiresi biten Hizmet Damgal1 Pasaportlarin il UBYS
arl el:)rsone Siiresi biten pasaportlar il Niifus ve Niifus ve Vatandashik Miidiirliigiine yazi ile
M?iu ﬁ. . Vatandaslik Midiirliigiine yaz ile bildirilmesi ve kisinin 6zlilkk dosyasinda
uduriugu bildirilir ve kisinin 6zliik dosyasinda muhafaza edilmesi saglanir.
muhafaza edilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Serhat Aslan Giiler ~ Serhat Aslan Giiler o Mustafa Tanrikulu
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